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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

1. Ngueoi c6 lién quan phai nghién cizu va thuc hién dung cdac néi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay c0 hiéu luc thi hanh nhuw sy chi dao cua Giam
doc Bénh vién.

3. Méi don vi duwrgc phét 01 ban.

NOI NHAN (ghi ré noi nhan réi danh ddu X 6 bén canh)

Giam dbc

Phé giam ddc

Cac khoa phong chtrc nang

Céc don vi lam sang
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Céac don vi can lam sang

THEO DOI TINH TRANG SUA POI

(tinh trang sita déi so Véi ban truéc dé)

Hang muc swa

Trang ddi

Tom tit ndi dung hang muc sira ddi
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

L. MUC PICH

Quy dinh théng nhat qué trinh tiép nhan, kiém tra, luu trir hd so bénh &n
diéu tri noi trd da ra vién.
1. PHAM VI AP DUNG

— Quy trinh nay &p dung di véi tat ca HSBA cua bénh nhan da dugc diéu tri tai
Bénh vién Da khoa Thanh pho Thanh Hda.

— Ddi twong &p dung: Cac khoa, phong tai Bénh vién Pa khoa Thanh phb Thanh
Héa.

1. TAI LIEU VIEN DAN

— Luat kham chira bénh sé 40/2009/QH12 do Qudc hoi Nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam ban hanh ngay 04/12/2009;

— Quy ché bénh vién, ban hanh kém Quyet dinh s6 1895/1997/QD-BYT ngay
19/09/1997 cua Bo truong Bo Y té;

— Théng tu s6 07/2011/TT-BYT ngay 26/01/2011 cua By Y té vé viéc huong dan
cong tac dicu dudng cham soc nguoi bénh trong bénh vién;

— Théng tu sb 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua B¢ trusng BO Y té Quy
dinh thoi han bao quan ho so, tai liéu chuyén mén nghiép vu nganh y té.

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

4.1 Giai thich thuat ngir:

Khéng cé.
4.2 Tir viét tit:
BV: Bénh vién NNNB: Nguoi nha ngudi bénh
BGD: Ban Giam dbc NVSBA: Nhan vién soat bénh an
GD: Gidm déc NVLT: Nhan vién luu trit
BS: Bac sy CLS: Can lam sang
PD: Piéu dudng XN: Xét nghiém
PDT: Piéu dudng truong KHTH: K¢ hoach tong hop
DDHC: Piéu dudng hanh chinh HSBA: Hb so bénh an
DDCS: biéu dudng chim soc BA: Bénh 4n
NB: Ngudi bénh KCB: Kham chira bénh
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién

QT 01 KHTH

V.NOQI DUNG QUY TRINH
5.1. So d6 Quy trinh tiép nhan, kiém tra va lwu trir HSBA ra vién

Trach | Cac bwéc thuc hién M6 ta/Tai liéu lién quan
nhiém
- Nguoi bénh ra vién trong vong 24 gio, Khoa
‘ diéu tri phai hoan chinh HSBA theo quy ché.
Khoa diéu Ty kiém tra, - Ty kiém tra HSBA, dién day du théng tin,
tri hoan thién hoan chinh c&c ndi dung theo quy dinh.
HSBA - Pong dau giap lai HSBA theo quy dinh.
- Chuyén HSBA hoan chinh vé phong KHTH.

NVSBA : R - Nhan HSBA do cac khoa diéu tri naop.

Phong Glao - nhe{' - Ky giao, nhan vao S6 ban giao bénh én.
HSBA ra vién J S LA LA \
KHTH | - Xép HSBA vao k¢ ho so theo tung khoa.
l Kiém tra thuc hién quy ché HSBA.
- Kiém tra theo noi dung.
NVSBA - . y
he Kiém tra - Két qua kiém tra: Pat hay Khong dat duoc
Phong HSBA ghi vao cot Kiém tra lan 1/lan 2 twong tGng
KHTH véi 1an tra BA.
- Dién giai thém noi dung khéng phu hop néu
can 1am rd hon.
- HSBA dat yéu cau: Trinh lanh dao phong
v KHTH Kkiém tra, ki duyét luu tri.

NVSBA I sBAsaukhi | |- HSBA chua dat yéu cau: Phong KHTH
Phong kiém tra thdng béo tra lai cho khoa diéu tri cuoi cung
KHTH dé tiép tuc khic phuc.

- Hinh thic théng bao tra lai HSBA chua dat:
Truc tiép hodc van ban cho PDHC.
v
Lanh dao - - Kid ia A
\ Kiém tra, ky Kiém tra thuc hién quy ch¢ HSBA.
Phong HSBA  duve = ahi 16 ho &
KHTH | - Ky duyét HSBA Iuu trix, ghi rd ho tén.
M - NV luu trit tiép nhan HSBA tir nhan vién
NVSBA, Ban giao bo phan || soat.
NVLT luru trit - P6i chiéu danh sach nop HSBA.

- Xép HSBA vao ké ho so theo tirng khoa.

v
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

- Phan loai HSBA theo ma bénh ICD 10.

- Tao ma Iuu trir BA va Film: Tai gbc trén
NVLT Phan loai HSBA phéi trang bia cua HSB‘A va tai dung Film
bang but muc xanh (mau do6 vaoi HSBA tu
vong) theo nguyén tic: Ma ICD/S6 TT/Nam.

- Nhap ma HSBA vao phan mém quan ly
KCB dé tim kiém danh sach bénh nhan.

- Pbi chiéu thong tin co ban: tén, tudi, dia
chi... gitta HSBA véi phan mém.

- Nhap ma luu trir, m& bénh ICD 10.

- Nhap bo sung cac thong tin khac.

Nhap md BA vao
NVLT || Phan mém quan
ly KCB

- HSBA duoc xép vao File hop.

- Gay File ¢6 dan tem luu trir: Nam, tén bénh,
ma ICD, tir s6 ... dénsb ...

Sap xép HSBA va

NVLT Eilm - Phan loai File hop theo ICD, xép Ién gia
theo tht ty tir nho dén 16n tai khu vyc riéng

trén gid dung.

- HSBA tu vong duoc luu vao tu riéng, co
khoa.

- Luu trir va bao quan HSBA theo quy dinh.

v

Luu trit vabao || - Pam bao cac dieu kién bao quan: Nhiét do,
NVLT quan HSBA d6 am, vé sinh, chéng chuot, gian, con tring,
phong chong chay no.

- Kiém tra dinh ky, dot xuat.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

5.2 QUY PINH CU THE

5.2.1. Twkiém tra viéc hoan thién hé so bénh dn va ban giao lwu triv

— Ngudi bénh ra vién trong vong 24 gio, Khoa diéu tri c6 trach nhiém hoan
chinh hd so bénh &n theo quy ché.

— Kiém tra theo Bang tu kiém tra quy ché HSBA (Phu luc 02) va hoan chinh
cac ngi dung theo quy dinh.

+ bién day dua thong tin, kiém tra ting noi dung va ghi chép két qua kiém
tra theo tiéu chi Bat hay Khong dat.

+ Két qua bang tu Kiém tra duoc dan/in ngay mat sau trang bia dau tién
bénh an.

— Pong dau giap lai ho so bénh an theo quy dinh.
— NOp hé so bénh &n hoan thién dé luu tri.
5.2.2. Ngp hé so bénh an hoan thién dé lwu triv

— Chuyén hé so bénh an hoan chinh vé Phong KHTH trong thoi gian 07 ngay
ké tir khi nguoi bénh ra vién (Riéng hd so bénh an tir vong nop vé phong
KHTH trong vong 24 gio. Phong KHTH déng dau giap lai HSBA. Truong
hop can sir dung HSBA dé kiém thao tir vong, khoa lam “Gidy dé nghi
muon HSBA” (phu luc 07).

— Ghi chép day du vao s6 ban giao HSBA; ky nhan va ghi rd ngay, gio, ho
tén nguoi giao, nhan.

5.2.3. Kiém tra thuc hign quy ché hé sobénh an

— Sau khi tiép nhan HSBA cac khoa diéu tri nop, Phong KHTH kiém tra, ra
soat lai mot cach toan dién HSBA theo Bang kiém tra quy ché hd so bénh
an (phu luc 01).

— HSBA dat yéu cau: thuc hién cac budc tiép theo.
— HSBA chua dat y8u cau:

+ Phong KHTH thong béo tra lai cho khoa diéu tri cudi cing dé tiép tuc
khic phuc/hoan thién.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

+ Hinh thirc thong béo tra lai HSBA chua dat: truc tiép/vian ban cho diéu
dudng Truong hodic PDHC theo mau (phu lyc 03).

5.2.4. Khdc phuc hé so bénh dn chwa dat yéu cdu (bénh an tra vé)

— Thoi gian khic phuc HSBA trong vong 48 gid (trir ngay nghi 18) ké tir thoi
diém thdng béo. Sau 48 gid, néu Khoa diéu tri chwa hoan thién khic phuc
15i va nop vé phong KHTH, hoic di thong bao nhung khéng nhan vé dé
khac phuc thi s& tiép tuc tinh cong don vao thoi gian tra cham.

— Néu ngudi bénh duge diéu tri tai nhiéu khoa, Khoa diéu tri cudi c6 trach
nhiém:
+ B6 sung, hoan chinh nhitng diém khéng phd hop néu noi dung @6 thuoc

pham vi ctiia Khoa diéu tri cuéi.

+ Thong bao cho cac Khoa diéu tri cii bo sung, hoan chinh nhimg diém
khong phi hop néu ndi dung d6 thudc pham vi cua Khoa diéu tri trudc.

— Khi hét thoi gian yéu cau khic phuc HSBA chua dat, HSBA s& duoc Khoa
cudi tra vé phong KHTH, cac diém khong phi hop thudc khoa nao thi khoa
d6 sé chiu trach nhiém.

— Hang thang, phong KHTH théng béo s6 HSBA chua dat yéu cau, so6 HSBA
tra cham toi cac khoa 1am sang va bao cdo Giam ddc dé chi dao.

— Poan kiém tra chat lugng hd so bénh an thuc hién kiém tra dinh ky hoic
d6t xuat theo chi dao cua Giam dbc. Noi dung va két qua dugc luu tai s6
kiém tra (phu luc 05).

5.2.5. Quy ché luu trit hé so bénh an
A. Tai khoa diéu tri:

— Dbiéu dudng truong khoa cé trach nhiém quan ly HSBA truéc khi nop vé
phong KHTH. Piéu dudng truc c6 trach nhiém quan Iy HSBA trong thoi
gian truc.

— Ho so bénh &n tai cac khoa 1am sang dugc sap xép gon gang, ngin nap,
khong cho ngudi khdng cé tham quyén tiép can.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

— Céc nhan vién khoa phong khac muén xem HSBA phai duoc sy déng  cua
truang khoa va chi duoc doc tai chd, khong sao, chup.

— Nhan vién y té tuyét doi khong duoc dé 16 théng tin vé qué trinh diéu tri
cua nguoi bénh (nhu chup anh dang facebook, zalo...)

— Truong hop ngudi nha ngudi bénh, co sé y té khac, co quan bao hiém, co
quan cong an... yéu cau cung cip thdng tin vé chuyén mén, dé nghi huéng
dan lién hé phong KHTH dé duoc giai quyét.

B. Tai phong Ké hoach tong hop:

a. Thoi gian lwu trir HSBA:
— HO6 so bénh &n noi trd, ngoai tra luu trit it nhat 10 nam.
— HO6 so bénh &n tai nan lao dong, tai nan sinh hoat luu trit it nhat 15 nam.
— Ho so bénh &n nguoi bénh tir vong luu trix it nhat 20 nam.

b. Giir gin bao quan HSBA:

— Truong phong KHTH phan cong cu thé nhan vién chuyén trach gitr gin bao
quan ho so bénh an.

— Nhén vién luu trit ¢ap nhat sé luu trir, thong tin NB ra vién vao may tinh
hodc phan mém quan Iy caa bénh vién (néu cd).

— HSBA dé vao tu hoac trén gia phai c6 bién phap chéng am, chéng chay,
chéng gian, chéng chuot, chong méi va cac con tring khac. Kiém tra
thudng xuyén cac diéu kién, quy dinh dam bao viéc luu trir hd so bénh an
tét, dac biét 1a cac phuong tién phong chéng chay né.

— Céac HSBA duoc danh sé tht tu theo chuyén khoa/theo danh muc bénh
nham bao quan luu trit va cung cap tai liéu nhanh chdng thuan tién.

c. Ho so nguoi bénh tir vong:

— HO so nguoi bénh tir vong phai dugc bao quan chit ché, luu trir tu riéng,
theo thr ty tirng nam.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

— T luu trir ho so nguoi bénh tir vong phai lubn luén khoa. Giam déc bénh
vién c6 quyét dinh phan céng va giao trach nhiém cho nguoi gitr hd so bénh
an.

d. Sir dung hé so bénh an da lwu trir:

— Béc si trong bénh vién can muon HSBA dé giang day, hoc tap, nghién cau
khoa hoc phai c6 gidy dé nghi ghi rd muyc dich, thong qua truéng phong
KHTH va chi dugc doc tai chd. Bi voi HSBA ngudi bénh tir vong, ngoai
cac thu tuc trén phai duoc Giam dbc bénh vién ky duyét.

— Phong KHTH phai ¢6 s6 theo déi nguoi dén muon HSBA va luu trir cac
gidy dé nghi.

e. Co quan bao vé phap luat va thanh tra can sir dung hd so bénh an:

— Phai c6 gidy gigi thiéu hodc cong van dé& nghi ghi rd muc dich sir dung
HSBA.

— Can ci vao gidy gidi thiéu hodc cong vian yéu cau, Truong phong KHTH
b4o c4o Giam dbc ky duyét moi dugc phép dua HSBA cho muon doc hay
sao chup tai cho.

— Ddi vé6i hd so bénh an tir vong, Giam dbc Bénh vién phai béo cao 1&n cip
trén quan ly truc tiép, sau khi dugc su dong y cua cap trén Giam doc bénh
vién mai dugc phép cho muon doc hoic sao chup, chép tai cho.

5.3 XEM XET, QUYET PINH HUY HSBA

— Hang nam vao cudi quy 4, bo phan luu trix ra soat cac bénh an luu tir nhiing
nam trudc, 1ap to trinh, kém ké hoach hily HSBA trinh lanh dao phong
duyét ky ké hoach huy nhitng HSBA qué thoi gian luu trit theo quy dinh
(phu luc 06).

— Trinh Ban l1anh dao bénh vién ky duyét.

— Ban lanh dao bénh vién ky quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng huy HSBA.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién

QT 01 KHTH

V1. HO SO
STT Tén ho so lwu Noi luu Thoi gian luu
1 S6 ban giao HSBA Khoa diéu tri 03 nam
2 S6 kiém tra Phong KHTH 01 nim
3 HSBA ra vién thuong Phong KHTH 10 nam
4 HSBA tai nan lao dong, | Phong KHTH 15 nam
tai nan sinh hoat
5 HSBA tir vong Phong KHTH 20
VII. PHU LUC
1. Bang kiém tra quy ché HSBA
2. Bang tu kiém tra quy ché HSBA
3. Thong bao tra lai HSBA khéng dat
4. S6 ban giao HSBA
5. S6 kiém tra
6. To trinh vé vé viéc dé nghi huy HSBA
7. Giay dé nghi mugn HSBA

Ngay ban hanh: 01/10/2021.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

KHOA:.......... o MaKCB: ..o
BAC ST Ai@UtH: vvvveeeeeeeen
Dicu dudng: .....oveiniiiinnn

BANG KIEM TRA QUY CHE HO SO BENH AN

Hoten NB:...................... Ngay ravién:............... Ngay nop lan 1:i....................
Ngay tra vé:........... Ngay nop lan 2:........ Tong ngay tra cham: Lan 1:....+ Lan 2:....=
(Tich ddu V vao muc twong iing néu thdy dat, ddu X néu thay khéng dat):
STT Néi dung kiém tra Kiém | Kiém | Ghichd
tralan | tralan
1 2

I | Thi tuc hanh chinh

1 | Ho tén nguoi bénh viét in hoa c6 dau

2 | Ghi day dua cac muc; chit viét rd rang, dé doc, khong sta
chira, tay x6a; HSBA khong bi rach

3 | Céc loai gidy to, két qua CLS sap xép dung nhom, léch
nhau tung l6p va dang trinh tu thoi gian trudc dudi —
sau trén

4 | Ghi ma ICD phai day du va phd hop véi chan doan

5 | Pay du chit ky, ghi rd ho tén cua bac sy, KTV, diéu
dudng

6 | Hoan chinh BA trudc 24 gio (cap ctu), 36 gio (khong
cap ctu), khi ra vién va tra vée P. KHTH dang thoi gian
quy dinh.

Il | Chét lwong chan doan

1 | Hoi bénh st, tién sir chi tiét; kham nguoi bénh toan
dién; ghi bénh an day du

2 | Lam du céc xét nghiém, CLS can thiét

3 | Két qua CLS duoc bac si xem, xtr tri; ghi rd thoi gian; ki
ho tén

4 | C6 chan doan so bo khi thim kham vao khoa/trong 24
gio dau

C6 chan doan xac dinh trong 72 gio dau

Thay d6i chan doan c6 1ap luan, cap nhap vao to diéu tri

C6 hoi chan theo quy ché; ghi day du vao bénh an

(N |O1

Khi ra vién, c6 chan doan xac dinh, phan biét bénh
chinh va bénh kém theo; c6 ddng y cua Truong khoa;
ghi dung va du théng tin

Il | Chat lwgng diéu tri

1 | Ghi dién bién nguoi bénh hang ngay theo trinh ty thoi
gian (gio, ngay); ki, ghi rd ho tén; nguoi bénh nang ghi
dién bién theo gio

2 | Y Iénh diéu tri hang ngay pht hop véi chan doan va
dién bién bénh
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién

QT 01 KHTH

3 | Kétqua XN, CLS duoc bac sy diéu tri xem, ky x&c nhan
va ghi lai cac két qua bat thuong vao cot dién bién cua
tor diéu tri.

4 | Chi dinh thudc an toan, hop ly, tiét kiém va hiéu qua;
dang quy dinh

5 | Tén thudc ghi dung danh phap quy dinh. Thubc doc
bang A-B, thudc gay nghién, khang sinh phai dugc danh
s thi tu

6 | Thuc hién quy ché st dung thudc va duoc 1am sang:
Thir phan tng

7 | Bién ban hoi chan thudc ghi dung, di ndi dung; thudc
hoi chan phai pht hop véi chan doan

8 | Truong khoa cé trdch nhiém tham kham lai ngudi bénh
noi trd 3-4 ngay/lan. Két qua tham kham, nhan xét, va
chi dinh (néu co) phai duoc ghi vao to diéu tri, ki va ghi
ro ho tén.

9 | So két diéu tri 15 ngay mét lan, noi dung so két ghi
ding va du

10 | C6 tong két qua trinh diéu tri ngay khi nguoi bénh ra
vién

11 | Bénh an tir vong phai c6 Ban trich bién ban kiém thao tur
vong

IV | Chat lwong chiam séc, diéu duéng

1 | Phiéu chiam soc diéu dudng ghi day du muc; thoi gian;
ké ngang hét ngay; ky va ghi rd ho tén

2 | Phiéu theo d&i ghi day dii ca&c muc: mach (do), nhiét do
(xanh), Huyét &p, BMI, nhip thé, nudc tiéu...

3 | Phiéu truyén dich: ghi gio bat dau — két thic, toc do,
lidu lwong, s6 16, Bac sy chi dinh, Piéu dudng thyc hién;
Ké ngang hét ngay

4 | Phiéu truyén méu ghi day du cac muyc theo quy dinh an
toan truyén mau

5 | Phiéu thir phan tmg ghi day du thong tin, ghi rd bang
chir (&m tinh, duong tinh), ky, ho tén cua DPiéu dudng
thuc hién va bac sy chi dinh, doc két qua

6 | Phiéu cong khai thubc: Ghi day du thdng tin, ghi r tén
thude, don vi tinh, sé lugng sir dung hang ngay, cé chit
ky nhan cua nguoi bénh

7 | Bang theo ddi sir dung givong bénh: ghi day du thong
tin, ké khai rd ngay giuong nguoi bénh dugc huong,
ngay nam ghép; C6 ky va ghi rd ho tén cua ngudi bénh,
ngudi 1ap bang ké, diéu dudng truong, Truong khoa
diéu tri.

8 | Bang ké chi phi KCB: Pay du théng tin, chir ky (dic
biét chir ky nguoi bénh)

9 | Thyc hién cong tac diéu dudng theo quy dinh

Ngay ban hanh: 01/10/2021.
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QT 01 KHTH

(Tich ddu V vao muc twong iing néu thdy dat, ddu X néu thay khéng dat):

STT

N@i dung kiém tra

Dat/
Khong
dat

Ghi chu

Thi tuc hanh chinh

Ho tén ngudi bénh viét in hoa c6 dau

Ghi day du cac muc; chir viét rd rang, dé doc, khong sta chira,
tay xda; HSBA khéng bi rach

Cac loai gidy to, két qua CLS sap xép ding nhom, léch nhau
tung 16p va dung trinh ty thoi gian trude dudi — sau trén

Ghi ma ICD phai day da va phi hop véi chan doan

a1

Pay du chit ky, ghi rd ho tén cua bac sy, KTV, diéu dudng

Hoan chinh BA trudc 24 gid (cip cuu), 36 gio (khdng cap
ctu), khi ra vién va tra vé P. KHTH dung thoi gian quy dinh.

Chét lwong chan doan

[EEN

Hoi bénh sur, tién st chi tiét; kham ngudi bénh toan dién; ghi
bénh an ddy da

Lam du céac xét nghiém, CLS can thiét

Két qua CLS duoc bac si xem, xir tri; ghi rd thoi gian; ki ho tén

C6 chan doan so bo khi tham kham vao khoa/trong 24 gio dau

C6 chan doan xac dinh trong 72 gio dau

Thay doi chan doan c6 lap luan, cap nhap vao to diéu tri

C6 hoi chan theo quy ché; ghi day du vao bénh an

OINO|OT B WIN

Khi ra vién, cd chan doan xac dinh, phan biét bénh chinh va
bénh kém theo; c6 dong y cia Truong khoa; ghi dung va du
thong tin

Chit lwong diéu tri

Ghi dién bién nguoi bénh hang ngay theo trinh tu thoi gian
(i, ngay); ki, ghi rd ho tén; ngudi bénh ning ghi dién bién
theo gio

Y Iénh diéu tri hang ngay phl hop véi chan doan va dién bién
bénh

Két qua XN, CLS duoc bac sy diéu tri xem, ky xac nhan va ghi
lai cac két qua bat thuong vao cot dién bién cua to dieu tri.

Chi dinh thudc an toan, hop ly, tiét kiém va hiéu qua; ding quy
dinh

Tén thude ghi ding danh phap quy dinh. Thudc doc bang A-B,
thudc gay nghién, khang sinh phai dugc dénh sé thi ty

Ngay ban hanh: 01/10/2021.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién

QT 01 KHTH

6 | Thuc hién quy ché sir dung thudc va duoc 1am sang: Thir phan
ung

7 | Bién ban hoi chan thudc ghi dung, da ndi dung; thudc hoi chan
phai pht hop véi chan doan

8 | Truong khoa c6 trach nhiém tham kham lai nguoi bénh noi tra
3-4 ngay/lan. Két qua tham kham, nhan xét, va chi dinh (néu
c6) phai duoc ghi vao to diéu tri, ki va ghi rd ho tén.

9 | So két diéu tri 15 ngay mét lan, noi dung so két ghi ding va du

10 | C6 tong két qua trinh diéu tri ngay khi nguoi bénh ra vién

11 | Bénh an tir vong phai c6 Ban trich bién ban kiém thao tir vong

IV | Chét lwgng chiam séc, diéu duéng

1 | Phiéu chim soc diéu dudng ghi ddy da muc; thoi gian; ké
ngang hét ngay; ky va ghi ré ho tén

2 | Phiéu theo ddi ghi ddy du cac muc: mach (do), nhiét do (xanh),
Huyét 4p, BMI, nhip tho, nuéc tiéu...

3 | Phiéu truyén dich: ghi gio bat dau — két thuc, toc do, liéu
luong, s6 16, Béac sy chi dinh, Piéu dudng thyc hién; Ké ngang
hét ngay

4 | Phiéu truyén mau ghi day du cac muc theo quy dinh an toan
truyén mau

5 | Phiéu thir phan ung ghi day du thong tin, ghi rd bang chir (am
tinh, dwong tinh), ky, ho tén cua Piéu dudng thuc hién va bac
sy chi dinh, doc két qua

6 | Phiéu cong khai thudc: Ghi day du théng tin, ghi rd tén thudc,
don vi tinh, sb luong str dung hang ngay, c6 chir ky nhan caa
nguoi bénh

7 | Bang theo dbi sir dung giuong bénh: ghi day du thong tin, ké
khai rd ngay givong nguoi bénh dugc hudng, ngay nim ghép;
C6 ky va ghi rd ho tén ciia nguoi bénh, ngudi 1ap bang keé, diéu
dudng truong, Truong khoa diéu tri.

8 | Bang ké chi phi KCB: Pay du thong tin, chit ky (dic biét chix
ky nguoi bénh)

9 | Thyc hién cong tac diéu dudng theo quy dinh

Ngay....thang....nam 20...
Piéu dudng Truéng khoa

Ngay ban hanh: 01/10/2021.
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

BENH VIEN DA KHOA THANH PHO
PHONG KE HOACH TONG HQP

THONG BAO TRA LAl HO SO BENH AN KHONG PAT

Kinhgoi: ..o,

Phong Ké hoach tong hop thong bao va tra nhitng hd so bénh an chua dat
vé Khoa. B¢ nghi Khoa khac phuc, hoan thién va nop vé phong KHTH theo quy
dinh.
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Ngay....thang....nam 20...
NGUOI NHAN PHONG KHTH
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

SOY TE THANH HOA
BENH VIEN BENH PA KHOA THANH PHO THANH HOA

SO BAN GIAO HO SO BENH AN

Bat dau si- dung ngay: ....../....../120...
Het so, nop luu trie ngay: ....../......120...
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

TT Ho va tén Tuoi | Sonhap | Ngayvao | Ngayra | Phim
vién vién vién XQ

Ngay....thang....nam 20...
Nguwoi giao Ngwoi nhan
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

MS: 26/BV-01
SOY TE THANH HOA

SO KIEM TRA

BENH VIEN: DA KHOA THANH PHO THANH HOA

- Bat dau sir dung ngay: ........ S S

- Hét s6, nop luu trix ngay: ........ [

Ngay ban hanh: 01/10/2021. Trang 18/22



Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

BIEN BAN KIEM TRA thang ........ nim ............
Thuong quy Dot xuat

Ngay ....... thang ........ nam.........
S DOAN KIBIM T8 oottt ettt ettt e et e et e et ee et e et en et e e en e eenens
= NI AUNG KIBM TFA: ooviieoieceeeese ettt
= NDAD XEt VA T8 NONE ..ottt ettt ettt en et s en et en s

T/M POAN KIEM TRA TRUONG KHOA
HOteN oo, HOTEN oo
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

SO Y TE THANH HOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA THANH PHO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé:  /TT-KHTH Thanh Hoa, Ngay.....thang.....nam 20...
To trinh

Vé viée dé nghi hity Ho so bénh an

Kinh gui: Ban giam dc Bénh vién

Can cur luat luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ctr Quy ché bénh vién, Bo Y té ban hanh nim 1997 vé Quy ché luu trix
hd so bénh an;

Cin ctr Thong tu sé 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua B¢ trudng Bo
Y té Quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu chuy&n mén nghiép vu nganh vy té.

Can cu Quy trinh s6 01/QTKHTH ngay 01/10/2021 vé tiép nhan, kiém tra
va luu trit hd so bénh n ra vién.

Bénh vién hién c6 mot s6 lwong hd so bénh &n ra vién noi trd, ngoai tra da
hét han luu trir. Phong Ké hoach tong hop kinh trinh Lanh dao Bénh vién xem xét,
cho phép huy cac loai ho so bénh an nhu sau:

TT Loai bénh an S6 lwong | Ngay thang | S6 nim quy Ghicha
nam luu triv dinh
1
2
3
4
5
6

Kinh dé nghi Lanh dao Bénh vién xem xét phé duyét./.

LANH PAO PHONG KHTHH
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Quy Trinh Tiép nhdn, kiém tra va luu trit HSBA ra vién QT 01 KHTH

SO Y TE THANH HOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA THANH PHO Poc lap — Tw do — Hanh phiic

GIAY PE NGHI MUOQN HO SO BENH AN

Kinh gui: Phong ké hoach tong hop

TOItEN: .o Chucdanh: .........................
Can muon ho so bénh an cua:

Bénhnhan: ... Khoa: ...l
Vao vién: ngay...... thang ... nam 20.... Ra vién ngay...... thang ...nam 20...
CRAN BOAN: ...
Muc dich muon HS B A ..o

.................................................................................................

Kinh d& nghi phong KHTH cho mugn HSBA caa bénh nhan trén./.

Ngay ...... thang ... Nam 202...
DUYET / TP.KHTH Nguwoi muwgn HSBA
HOten ..o HOEN Lo
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